
 

Muster:  GUTSCHRIFT 
 
 
 
 

         Max Mustermann   
         Musterstraße 1 
         12345 Musterstadt 
         Tel. / Fax 
         St.-Nr.: 123/456/78900  
         USt - Id-Nr.:  
 
Frau    
Janice Doe 
Musterstraße 99 
27635 Musterhausen 
 
 

Gutschrift 
 
Rechnung Nr.: 2020-02-111   
Rechnungsdatum: 01. Februar 2020   
Liefer-/Leistungsdatum: 04. Januar 2020  
 
 
 
Sehr geehrte Frau Doe, 
 
vereinbarungsgemäß schreiben wir Ihnen für die Lieferung / sonstige Leistung folgendes gut: 
 
Beschreibung der Lieferung / sonstigen Leistungen  
(Art / Menge bzw. Umfang)         5.000,00 EUR 
 
      Summe:   5.000,00 EUR 
      19% MwSt (bzw. 7%)    950,00 EUR   
 
      Gesamt:   5.950,00 EUR 
 
Der Betrag i.H.v. 5.950,00 € wurde zur Zahlung angewiesen. 
 
Bankverbindung: Bank Musterhausen 123 123 12 Kto. 12345678 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Pflichtangaben: 
Legende 
 
 - vollständiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers 

 - vollständiger Name und Anschrift des Leistungsempfängers 

 - vom Finanzamt erteilte Steuernummer oder Umsatzsteuer - Identifikationsnummer 

 - fortlaufende Gutschriftsnummer 

 - Rechnungsdatum 

 - Zeitpunkt der Lieferung / sonstigen Leistung 

 - Menge und Art der gelieferten Gegenstände bzw. Art und Umfang der sonstigen Leistung 

 - anzuwendender Steuersatz  

 - Entgelt, nach Steuersätzen aufgeteilt und darauf entfallender Steuerbetrag 

 - im Voraus vereinbarte Minderungen des Entgelts wie Rabatt, Boni und Skonto etc. 

 
 
 
 


