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SCHLECHT UND PARTNER I BOORBERG SCHLECHT UND COLLEGEN sind erfahrene Steuerberater, Wirtschaftsprüfer und Unternehmensberater 
mit Sitz in Stuttgart und München. Basierend auf einer breiten Fach- und Branchenkompetenz verfügt unser Kunde über eine langjährige 
Erfahrung in der Mittelstandsberatung. Die Kanzlei berät Unternehmer, Unternehmen und Privatpersonen in allen betriebswirtschaftlichen und 
steuerlichen Belangen. Die Kanzlei befindet sich im Europaviertel, einer der modernsten urbanen Citylagen zwischen Milaneo, Stadtbibliothek 
und Hauptbahnhof, ansässig. 

Sie arbeiten in einem topmodernen Bürogebäude mit hellen Räumen und ergonomischem Arbeitsplatz. Auch das flexible Arbeiten von zu 
Hause aus ist möglich. Mit dem Angebot von internen und externen Schulungen bleibt es für Sie spannend. Sie erwerben weitere Qualifikatio-
nen Ihrer Wahl und erhalten so Expertenwissen, das Sie direkt in neuen Projekten einsetzen können. Mit Ihren KollegInnen tauschen Sie sich 
laufend über aktuelle Steuerthemen und Entwicklungen in der Kanzlei aus.

So können Sie sich einbringen:

■ Sie übernehmen Assistenzaufgabe, koordinieren 
Termine und Meetings, bereiten Besprechungen vor 
und bearbeiten den laufenden Schriftverkehr.

■ Sie organisieren bürowirtschaftliche Abläufe.
■ Sie begleiten vielfältige Themen und Projekte im 

kaufmännischen Bereich, unterstützen das 
Tagesgeschäft des Teams und behalten dabei stets 
den Überblick.

■ Sie gestalten unsere Kanzlei aktiv mit.

Das wird Ihnen u.a. geboten:

■ Während der Ausbildung eine faire Vergütung, die mit jedem Ausbildungsjahr steigt.
■ Attraktives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien, in dem sich jede/r einbringen  kann und genau die Unterstützung erhält, 

die individuell benötigt wird.
■ Sichere Perspektive und die Möglichkeit, nach der Ausbildung in eine Festeinstellung übernommen zu werden.
■ Weitere Vorteile wie Fahrtkostenzuschuss, Übernahme der Kosten für Fortbildungen und Schulbücher
■ Es erwartet Sie ein modernes Büro mit ergonomischer Ausstattung in einem modernen Bürogebäude.
■ Ein PC-Arbeitsplatz mit zwei Bildschirmen und hochmoderner Software- und Cloud-Lösung von DATEV (DMS, Unternehmen 

Online, uvm.).
■ Diverse Möglichkeiten zur internen und externen Weiterbildung je nach individuellem Bedarf.
■ Bürolage im Herzen von Stuttgart mit hervorragender Verkehrsanbindung.

Ihre Stärken – unser Wunsch:

■ Eine Ausbildung zum Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement können Sie bei uns mit einem guten 
Realschulsabschluss oder (Fach-)Hochschulreife 
beginnen.

■ Software-Kenntnisse im Umgang mit MS Office und 
digitalen Kommunikationsmitteln.

■ Fremdsprachenkenntnisse sind wünschenswert.
■ Freude im Team mit Menschen zusammenzuarbeiten.

Wir suchen für das Jahr 2023 für den Standort Stuttgart

Auszubildende/n zur Kauffrau/-mann für 
Büromanagement (m/w/d)


